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1. 종합정보시스템에 로그인하면 상단 우측에 “Office 365” 이미지를 클릭한다.
  1) http://chams.cju.ac.kr 사이트에 접속하여 로그인 한다.

  2) 아래와 같이 상단 우측에 메뉴 선택.

2. 아래와 같은 메뉴에서 “Office 365 가입하기”를 선택한다.

※ 기존 가입자는 “로그인하기” 가 표시됩니다.
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3. 아래와 같이 약관을 읽고 동의한다.
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4. 로그인 ID 중복확인

   로그인 ID(계정)는 id@office.cju.ac.kr 이며, 기관의 통일된 형식으로 제공됨(변경 불가)
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5. 성명과 암호 설정하기

※ 암호는 영문자,특수문자,숫자 혼용임.
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6. 아래와 같이 가입이 완료되었습니다.
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7. Office 365 포털 사이트 접속
   https://portal.office.com 사이트에 가입한 계정(id@office.cju.ac.kr)과 암호로 접속하여 사용하시면 됩니다.

▢ PC 접속 주소(URL) : https://portal.office.com
   회원 가입자는 상기 주소로 접속하여 사용이 가능합니다.

▢ 모바일 접속
   MS Office 제품을 다운로드 및 설치 후 상기 회원가입(계정과 암호) 정보 입력 후 사용.

▢ Office Portal 제공 서비스
  - OneDrive (클라우드 공간) :  1 TB 제공

  - Exchange (e-Mail) :  50 GB 제공  ex) xxxxx@office.cju.ac.kr

  - Office 제품군(Word, Excel, Powerpoint, Outlook, OneNote) 다운로드 및 온라인 사용

  - Skype (메신저)
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※ 아래와 같이 “계정에 대한 액세스 권한을 잃지 않음” 이라고 표시되면, “지금 설정”을 선택하여 사용자 인

증을 해야 합니다. (메일주소 또는 핸드폰 검증, 암호 분실 시 보완 사항임)

▢ 사용자 인증은 아래와 같이 “전화”와 “메일”이 있으며 선택하여 설정하세요.

※ 핸드폰 또는 메일주소로 사용자 인증을 하게 되며, 발송된 인증번호를 등록하면 됩니다.  끝.

▢ 직접 접속 URL : https://portal.office.com 




